COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CAMPUS MORELOS -UNAM
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Sertfc:os Admmlstratlvos {CSA} de la UNAM Campus Morelos, la guia correspondiente del material arribado a la aduana y de la
cual solicita el apoyo para su liberacidn anexando copia del protocolo firmado por el usuaric. Una vey recibido ef oficio de
notificacion y solicitud de apoyo por parte de la entidad o dependencia y la US determinara si la solicitud es procedente
evaluando el tiempo de arribo de la mercancia, asf como las condiciones necesarias estipuladas por las Autoridades Aduaneras
para su liberacidn.

Una vez aceptada la solicitud, la entidad deberé elaborar una carta compromiso de pago correspondiente a los gastos y
derechos de importacién ya que tanto el trdmite de permisos como el pago por la liberacién de los bienes y/o servicios, serd
con cargo a los ingresos extraordinarios de la dependencia solicitante o a la fuente de financiamiento que el investigador
sefale. La carta compromiso de pago deberd estar firmada por el usuario interesado con visto bueno del Secretario
Administrativo de la entidad y dirigida al Coordinador de Servicios Administrativos de la UNAM Campus Morelos.

Se exceptuaran de estos casos aquellos arribos provenientes de donaciones {sin valor comercial}. En estos casos los gastos y
derechos de importacién serdn absorbidos por la CSA siempre y cuando se haya hecho el procedimiento correspondiente con
el formato de donacion y formato de protocolo a través de la US de la CSA previo al arribo de las mercancias. También se
exceptuaran los arribos directos generados por emergencias o urgencias de los procesos de investigacidn y en donde al menos
con cinco dias de anticipacién se informe sobre el arribo y se someta el formato de protocolo correspondiente.
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proced;mlentos d i\adqulsm:ones al extranjero. Por lo que se les reitera que esta informacién sea difundida dentro de la
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comuRidad académica. Para cualquier aclaracion, duda o comentario al respecto, favor de comunicarse con el Mtro. Agustin

ngaqiaﬁsggga, JJefe de Ia Unidad de Servicios de la CSA al teléfono 01 {777) 3 29 08 84, o bien al correo electrénico
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